Manual Viaticos
Servicio de Salud Vina del Mar - Quillota

Gobierno
de Chile

Marzo 2019



Como Ingresar...

wmeoce | S€rvicio de Salud
e Vina del Mar - Quillota

Inicio Quienes somos Red Hospitalaria Organizacion Trabaje con Nosotros

Campana de 5
- #HazteEIExamen [ . janksiaiid

1 ’ - ransparencia Activ.

Test Rap'do ‘IIH i~y Encuentra aqul los establecimientos — ansparencia Activa

VERANO 2019 - con Test Rapido de VIH en todo el pals Ley de Transparenoa

Campaiia Sarampion 2019

Vacunatorios Pablicos y Privados
en convenio
OBSERVATORIO

CIUDADANO AN

Plan

Nacional
de Cancer

3 de marzo de 2019

Se constituyd mesa de seguridad

1 Magna de la Universidad de Valparaiso se efectud revenci()n de la sa resiones a e -
’m‘ es 7 de marzo la Jornada de Difusion e y p . g POIIt|ca de GeStlon A/ m:-'.'i,'n
R ntacifn.dal mﬂ,.ww-mmm;,77#,LQiUﬁbmﬁde5_dejﬁlUdﬂ_ﬁlam,7777unugmll.LAa_l_-‘L,,ﬁL S —

Gobierno de Chile | Servicio de Salud Vifa del Mar - Quillota

Para ingresar al sistema
tenemos dos opciones:

1.

Ingresar a http://www.ssvq.cl
y presionar sobre el icono de
"MI SSVQ”

Ingresar directamente a
https://mi.ssvq.cl



http://www.ssvq.cl/
https://mi.ssvq.cl/

Como Ingresar...

1. Datos de ingreso:

e « RUT: Con digito
verificador.
 Contrasena: Por defecto
seran los 4 primeros
o — @ digitos del Rut.
2. Recuperacion Contrasena:
o En caso de no recordar la
, contrasena se debe
oresionar en “; OLVIDASTE

TU CONTRASENA?” y se
enviara un correo electronico
con las instrucciones para su
recuperacion.

¢(OLVIDASTE TU CONTRASENA?

VER CONTACTOS SSvQ

INTRANET SSVQ (OTR(Q

[out]
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Actualizacion de datos personales...

1. Datos Personales: El primer
ingreso al sistema requiere
que el usuario actualice vy

Actualiza tus datos para ingresar

Nicolds Aboros : verifique  si informacion
o ‘ personal se requiere que al
nicolas.albornoz@redsalud.gov.cl menos se ingrese un correo
electronico ya sea personal o

20615 institucional.
2. Cambio de contrasenas: a
Confirmacién de contrasefia* modo de seguridad el
@ sistema exige que se
SALR  ACTUALIZAR MIS DATOS modifique la contrasefia por
defecto por una de 8 digitos
para evitar accesos

indevidos.

163.247.81.11

Gobierno de Chile | Servicio de Salud Vifia del Mar - Quillota 4 -




& Mi SsvQ
2= Viaticos
9, Gestion viaticos

Supervision

Lista de viaticos a supervisar...

Gestion vidticos >

Supervision

ABIERTOS 8 CERRADOS TODOS

Nicolas Albornoz Reyes
o @ Informética + ® Cometido funcional + 9 La Ligua, Valparaiso

#28 + (312 de mar. al 16 de mar. *+ $90.400

Nicolas Albornoz Reyes
o @ Informética + ® Cometido funcional « 9 Petorca, Valparaiso

#27 + ©11 de mar. + $18.080

Pedro Alejandro Hernandez Letelier
@ Informética + ® Cometido funcional « 9 Cabildo, Valparaiso
#26 + B122 de feb. al 28 de feb. + $167.011

Nicolas Albornoz Reyes
o @ Informética + ® Cometido funcional + 9 Algarrobo, Valparaiso

#17 + 118 de mar. al 29 de mar. + $180.800

Jaime Cisternas Cisternas
@ Informatica - ® Cometido funcional + 9 Cabildo, Valparaiso
19 + 020 de feb. + $45.200

e Cisternas Cisternas
Informética + ™ Cometido funcional + 9 Cabildo, Valparaiso
#20 + 028 de mar. *+ $18.080

Jaime Cisternas Cisternas
o @ Informética + ® Comision de servicio + 9 Vifa del Mar, Valparaiso
#13 + @ 25dejun. + $18.080

Jaime Cisternas Cisternas

o @ Informética + ® Comisién de servicio + 9 Cabildo, Valparaiso
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Jefe Directo *

Oficina de partes *

Jefe Directo *

Oficina de partes *

Oficina de partes *

Personal *

Personal *

Jefe Directo *

1. Menu Principal: En este menu
lateral se encuentran los accesos
a los distintos modulos que tiene
un usuario segun su perfil. En

Y Filtros LIMPIAR )
este caso se debe presionar en

Q el menu “Viaticos” para poder
generar.

S 2. Lista de Viaticos: En esta

seccion estan todos los viaticos

Pedro Alejandro Hernandez Letelier que el usuarlo a SOI |C|tad0
separado en:

ocha de creacien  ABIERTOS: cualquier

viatico que se encuentre en
Estado .
Cualquiera algun eStadO del fIUJO

&

vigente
« CERRADOS: se encuentran
todos los viaticos pagados o
anulados.
« TODOS: muestra la lista
completa de viaticos
3. Filtros: esta seccion permite
filtrar cualquier de las listas de

viaticos. -
5
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Detalles viatico

& Mi SSvQ

Viatico #28

Ingresado hace 7 minutos por Nicolds Albornoz Reyes

2= Viaticos ¢«

Datos del vidtico

Res. Exenta

Detalle dias

Marzo
Lu. Ma. Mi.

12 13

Parcial Parcial
tividad reciente

Nicolas Albornoz Reyes escribio:
Se requieren mas antecedentes

163.247.81.11
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Folio SIGFE Contabilidad

Ju.

14

Parcial

Detalle Viatico

JEFE DIRECTO ~

= Datos solicitante

Subdireccion de recursos fisico...

Folio SIGFE Tesoreria Establecimlento

Honorarios (Grado 16)
Calidad juridica

Montos
Vi. Sa. Do.
Diarios
0 x $45.200
15 16
Parcial Parcial
Parciales
5x $18.080
Total
0/1500

)  ENVIAR COMENTARIO

15&&-12(1@

$0

$90.400

SQOAOT

3.

Calendario: Muestra el
detalle de los dias solicitados
y si son parciales o diarios
segun corresponda.
Resumen: Muestra
informacion sobre los montos
asociados al viatico calculado
en base al grado y dias
solicitados.

Comentario: Permite
agregar nuevos comentarios
en caso de fata de
informacion o ajustes del

viaticos, mostrando el
historial completo de las
conversaciones.
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Aprobacién Viatico

Ingresado hace 19 horas por Nicolds Albornoz Reyes

& Mi SSVQ Ve Detalles viatico
2 Viaticos <« N Viatico #28
9, Gestion viaticos v
Datos del viatico
Supervision

Implementacion nuevo sistema de Viaticos

Motivo

Cometido funcional
Tipo

Bus
Medio de Transporte

Res. Exenta
Detalle dias
Marzo
Lu. Ma.
12
Parcial

Actividad reciente

HOSPITAL LA LIGUA, La Ligua, Valparaiso

Lugar
Si No
Derecho a Pasaje Pernoctara fuera de la residenci:
Folio SIGFE Contabilidad Folio SIGFE Tesoreria
Mi. Ju. Vi. Sa. Do.
13 14 15 16
Parcial Parcial Parcial Parcial

2w @

G JEFE DIRECTO ~ 1
L

Datos solicitante =

Nicolas Albornoz Reyes
Nombre

17.256.154-3
Rut

Informatica
Unidad Administrativa

Subdireccion de recursos fisico...
Establecimiento

Honorarios (Grado 16)
Calidad juridica

Aprobacion: Para la
Aprovacion se debe
presionar sobre el estado del
viatico siempre que este este
de color blanco tenemos

permisos para cambiarlos de
estado, en caso contrario el
usuario ya no cuenta con la
posibilidad de actualizar el
estado.

Montos - B
Diarios
0 x $45.200 $0
Parciales L s _a -
5 x $16.080 $90.400 i solicitante

163.247.81.11
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Aprobacién Viatico

1. Cambio de estado: se debe
presionar el estado al cual se
pasara el viatico.

« En este caso partiular
puede ser enviado a
“Oficina de Partes” o

< Selecciona nuevo estado “Rechazadou
Ofcina de partes « La lista de estados
Rechazado depende de los permisos
con los que cuente el
usuario.
2. Una vez ingresado el nuevo
estado se habilitara el boton

“Cambiar Estado’.

@ VOLVER  CAMBIAR ESTADO

163.247.81.11

Gobierno de Chile | Servicio de Salud Vifia del Mar - Quillota



Gracilas



